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Magistrat

Faire appliquer la loi. Garant du bon déroulement des procès, le magistrat du
siège applique la loi et rend un jugement conforme au droit, après avoir
étudié le dossier et entendu objectivement les accusés et les accusateurs ainsi
que leurs avocats exposer leurs arguments dans un débat contradictoire.
Il peut fixer des sanctions et des peines, ordonner des dommages et intérêts.
Ses fonctions varient selon sa spécialisation : juge d'instance, juge des enfants,
juge de l'application des peines, juge des affaires familiales...

Défendre l'intérêt public. Le magistrat du parquet (substitut, procureur,
avocat général...) officie au sein d'un tribunal de grande instance, d'une cour
d'appel ou à la Cour de cassation. Sa mission : défendre les intérêts de la
société et veiller au respect de l'ordre public. Il dirige les enquêtes de police,
décide des suites à donner en cas d'infraction et s'assure de la bonne
exécution des peines prononcées. En audience, il plaide (debout) pour
réclamer une peine au nom de l'intérêt public qu'il représente.

Humain et juste. De solides connaissances en droit sont, bien sûr, exigées.
Mais un magistrat doit aussi être attentif et disponible, humble et autonome,
capable d'initiative et de synthèse, réactif et organisé, conciliant et
compréhensif. Au quotidien, il est animé par la recherche constante de la
vérité et le sens de l'équité.

Impartial et à l'écoute. L'action du magistrat s'inscrit de plus en plus dans un
travail collectif. Prendre le temps de consulter différents partenaires est
indispensable avant de rendre, en toute objectivité, une décision finale...
parfois lourde de conséquences sur la vie des gens.
Faire preuve de psychologie est indispensable pour appréhender au mieux les
cas à traiter. Des talents de médiateur contribuent à apaiser les conflits et à
gérer les événements difficiles.

Niveau minimum d'accès : bac + 7



Technicien de la procédure. Il a pour mission d'enregistrer les demandes
des plaignants, de rédiger les actes et d'assembler les pièces. Il doit aussi
informer l'accusation et la défense, des dates d'audience. Sa tâche
consiste à authentifier les décisions de justice. La rigueur est de mise :
une procédure mal engagée peut entraîner l'annulation d'un jugement.

Scripte aux audiences. Il joue également un rôle clé à l'audience. Sa
présence y est obligatoire. Il retranscrit officiellement les débats, note les
déclarations des personnes à la demande des avocats ou des magistrats.
Il rédige aussi les arrêts du tribunal et dresse les procès-verbaux.

Premier interlocuteur au tribunal. Son rôle est d'accueillir et d'informer
le public. C'est lui qui explique aux plaignants la manière de constituer un
dossier, comment lancer une procédure... Chaque greffier est rattaché à
une juridiction (tribunal de grande instance, cour d'appel...).

Un vulgarisateur des lois. Il est le premier contact du grand public avec la
justice. Sa patience, sa discrétion, sa diplomatie et son excellent
relationnel sont des qualités très appréciées. Ce pédagogue sait
expliquer simplement la complexité du langage juridique aux justiciables.

Organisé et technicien. Compte tenu du nombre important d'affaires à
suivre, le greffier doit être très organisé et méthodique et posséder de
solides connaissances en droit (civil et pénal). Polyvalent, il gère de
nombreux dossiers en même temps, tout en maîtrisant les étapes d'une
procédure. Il se distingue aussi par sa rapidité dans la rédaction des
notes d'audience.

Un gestionnaire humain. Ce professionnel doit posséder des
compétences en management (animation d'équipes, organisation de
réunions...), sans oublier une grande capacité d'adaptation.

Niveau minimum d'accès : bac + 3

Greffier



5 grandes spécialités. Pilotage et management des ressources ; politiques
publiques d'aménagement et de développement territorial ; interventions
techniques ; services à la population ; et sécurité publique-incendie-
secours.

Sur tous les fronts. Gestion, réalisation de dossiers, réunions. Selon sa
spécialité, il peut participer à la conception, à l'élaboration et à la mise en
œuvre des politiques décidées dans les domaines administratif, financier,
économique, sanitaire, social et culturel. Il peut aussi travailler dans des
domaines techniques plus pointus comme l'informatique.

Responsabilités particulières. En tant que fonctionnaire de catégorie A, il
peut être amené à rencontrer les acteurs locaux, à diriger des réunions de
travail... Il peut aussi encadrer une équipe.

Spécialiste dans un domaine. Cela demande une compétence dans un
domaine particulier. Il faut une bonne capacité d'adaptation, de la rigueur
et une bonne culture générale. Des connaissances en droit, plus
particulièrement en droit public, sont indispensables.

Savoir travailler en équipe. Souvent, il fait partie d'une équipe. Il doit donc
faire preuve d'une réelle aptitude aux relations humaines. On lui demande
également d'être organisé, autonome, rigoureux et d'avoir le sens du
service public.

D'une parfaite neutralité. Un certain nombre travaillent en étroite liaison
avec des élus. Il doit donc faire preuve d'une impeccable neutralité
politique et être doté d'un certain sens de la diplomatie, parfois même de
pédagogie.

Niveau minimum d'accès : bac + 3

Attaché territorial



Espace Avenir
- Réussir les grands concours de la fonction publique : stratégie, organisation et 

méthodes de préparation aux concours A+ et A / Gualino, 2023. Cote : 011 REU

- Manager avec réussite dans la fonction publique : théories, conseils et cas

pratiques : pour maîtriser les savoirs, savoir-faire et savoir-être / M Agouzoul - Gualino, 

2022. Cote : 011 AGO

- Attaché territorial, attaché principal : cat A : tout-en-un / O Bellégo - Vuibert, 2023. 

Cote : 011.1 BEL

- Greffier : concours externe - interne / E Dupic - Studyrama, 2023. Cote : 011.2 DUP

- Concours contrôleur des finances publiques / P Beck - Dunod, 2023. Cote : 011.2 CON

- Méthodologie des épreuves écrites et orales des concours administratifs /

F Colin - Gualino, 2020. Cote : 014 COL

- La rédaction administrative en pratique / Y Ferrandis - Éditions Eyrolles, 2021.

Cote : 014.1 FER

- Note et rapport : note de synthèse, note administrative, propositions

opérationnelles : cat A et B / O Bellégo - Vuibert, 2024. Cote : 014.2 BEL

- L'épreuve orale des concours de la fonction publique : motivation, institutions, 

management : cat A, A+ / Dunod, 2022. Cote : 014.4 EPR

- La juridiction administrative / P Gérard - La Doc. française, 2022. Cote : 014.5 GER

- Comprendre l'administration / M Delamarre - La Doc. française, 2022.

Cote : 014.5 DEL

- L'économie aux concours / J-L Doney - La Doc. française, 2023. Cote : 014.5 DON

- 250 fiches, schémas, vidéos pour tout connaître sur la fonction publique /

L Goffe - Vuibert, 2023. Cote : 014.5 DEU

- Les collectivités territoriales : cat A, B, C / O Meyer - Dunod, 2023. Cote : 014.5 MEY

- La justice : organisation, institutions, fonctionnement / N Braconnay -

la Doc. française, 2023. Cote : 014.5 BRA

- Politiques sociales : cat A et B / R Pérès - Vuibert, 2023. Cote : 014.5 PER

- Les politiques publiques : enjeux, acteurs et dispositifs : cat A et B / P Horusitzky -

Dunod, 2022. Cote : 014.5 HOR

- L'Europe aux concours / M Dumoulin - La Doc. française, 2023. Cote : 014.5 DUM

- Le droit public aux concours / La Doc. française, 2022. Cote : 014.7 DRO

- Concours greffier et directeur des services de greffe judiciaires 2022-2023 / Gualino, 

2022. Cote : 015.1 CON

- Droit administratif : droit administratif général, droit administratif spécial /

M Poyet - LGDJ, 2023. Cote : 015.2 POY

- Les grands textes de procédure administrative contentieuse / Dalloz, 2023.

Cote : 015.2 GRA
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Droit international public / Droit européen 341…

- Droit international public / D Ruzié - Dalloz, 2023. Cote : 341 RUZ

- Le droit européen / J-P Jacqué - Humensis, 2023. Cote : 341.2 JAC

- Traité sur l'Union européenne ; Traité sur le fonctionnement de l'Union européenne 

; Charte des droits fondamentaux ; Traités MES et SCG ; Textes relatifs au Brexit / 

LexisNexis, 2023. Cote : 341.2 TRA

- Droit du contentieux de l'Union européenne / B Bertrand - LGDJ, 2022.

Cote : 341.2 SIR

- Histoire de la construction européenne depuis 1945 / L Warlouzet - La Découverte, 

2022. Cote : 341.21 WAR

- Organisations européennes / C Lescot - Bruylant, 2022. Cote : 341.22 LES

- Droit institutionnel de l'Union européenne / J-P Jacqué - Dalloz, 2023.

Cote : 341.22 JAC

- Droit matériel de l'Union européenne : libertés de mouvement, espace de 

concurrence et secteur public / C Boutayeb - LGDJ, 2023. Cote : 341.23 BOU

- Droit européen des affaires / C Nourissat - Dalloz, 2023. Cote : 341.23 NOU

Droit constitutionnel et administratif 342…

- Droit public / G Siat - Sirey, 2023. Cote : 342 SIA
- Droit constitutionnel et droit administratif : entre unité et spécificités / Mare & 
Martin, 2023. Cote : 342 DRO

- Droit parlementaire / P Avril - LGDJ, 2023. Cote : 342.1 AVR
- Droit constitutionnel et institutions politiques / J Gicquel - LGDJ, 2023.
Cote : 342.1 GIC
- La constitution : sources, interprétations, raisonnements / D Baranger - Dalloz, 
2022. Cote : 342.13 BAR
- Droit du contentieux constitutionnel / D Rousseau - LGDJ, 2023. Cote : 342.14 ROU
- L'apport de la question prioritaire de constitutionnalité à la protection des droits et 
libertés : un bilan : colloque organisé à la Faculté de droit et des sciences politiques 
de Nantes les 11 et 12 octobre 2018 / Dalloz, 2020. Cote : 342.14 APP

- Droit administratif général / G Lebreton - Dalloz, 2023. Cote : 342.2 LEB
- Institutions administratives / O Gohin - LGDJ, 2022. Cote : 342.2 GOH
- Les transformations de la police administrative / O Renaudie - LexisNexis, 2023. 
Cote : 342.2 REN
- Droit du contentieux administratif / A Ciaudo - Dalloz, 2023. Cote : 342.21 CIA
- Le guide des référés administratifs : et des autres procédures d'urgence devant le 
juge administratif / O Le Bot - Dalloz, 2023. Cote : 342.21 LEB
- Petit traité du procès administratif / R Rouquette - Dalloz 2023. Cote : 342.21 ROU
- Le droit processuel public / mare & martin, 2023. Cote : 342.21 DRO



- Droit public de la concurrence : opérateurs publics, commande publique, ouverture 
des réseaux / B Delaunay - LGDJ, 2023. Cote : 342.22 DEL
- Droit des marchés publics / C Lajoye - Gualino, 2023. Cote : 342.22 LAJ 
- Droit des contrats administratifs / D Subra - Enrick B. éditions, 2023.
Cote : 342.22 SUB
- Droit administratif des biens / C Lajoye - Ellipses, 2023. Cote : 342.23 LAJ
- Le service public / P Esplugas-Labatut - Dalloz, 2023. Cote : 342.24 ESP
- Droit de la fonction publique / E Aubin-Kanezuka - LGDJ, 2023. Cote : 342.25 AUB
- Le droit du travail dans la fonction publique / J-F Lemmet - Gualino, 2023.
Cote : 342.25 LEM
- Déontologie de la fonction publique / J-F Kerléo - PUF, 2023. Cote : 342.25 KER

- Manuel d'institutions administratives françaises / P Serrand - PUF-Humensis, 2024. 
Cote : 342.3 SER
- Le grand livre du management public : sens et performance, modernisation et 
évaluation, défis et logiques d'action / A Bartoli - Dunod, 2022. Cote : 342.3 BAR
- Droit des collectivités territoriales / V Donier - Dalloz, 2023. Cote : 342.32 DON
- Les collectivités territoriales et la décentralisation / M Verpeaux - La Doc. française, 
2021. Cote : 342.32 VER
- Politiques de la fusion : organisations, services, territoires / LGDJ, 2021.
Cote: 342.32 POL
- Les discontinuités territoriales et le droit public / Dalloz, 2020. Cote : 342.32 DIS

Finances publiques / Droit fiscal 343…

- Finances publiques / C Sinnassamy - Studyrama, 2024. Cote : 343.1 SIN
- Droit des finances publiques / A Baudu - Lefebvre Dalloz, 2023. Cote : 343.1 BAU
- Responsabilité financière des gestionnaires publics : approches internationales / 
Mare & Martin, 2023. Cote : 343.1 RES
- Droit public financier : finances publiques, droit budgétaire, comptabilité publique et 
contentieux financier / S Damarey - Dalloz, 2021. Cote : 343.1 DAM
- Finances locales / F Waserman - la Doc. française, 2023. Cote : 343.11 WAS

- Droit fiscal / J-R Pellas - Studyrama, 2024. Cote : 343.2 PEL
- Procédures fiscales : contrôle, contentieux et recouvrement de l'impôt / M Collet -
PUF, 2024. Cote : 343.2 COL
- Pouvoirs de rectifications fiscales et droits des justiciables / P Philip - Economica, 
2023. Cote : 343.2 PHI
- Précis de droit constitutionnel fiscal / B Lignereux - LexisNexis, 2023. Cote : 343.2 LIG
- Pratique du droit de l'urbanisme : urbanisme réglementaire, individuel et 
opérationnel / P Gérard - Éditions Eyrolles, 2022. Cote : 343.4 GER
- Droit rural / N Dissaux - LGDJ, 2022. Cote : 343.5 DIS
- Le droit économique de l'environnement : acteurs et méthodes / mare & martin, 
2023. Cote : 343.6 DRO



Revues…
- Revue du droit public et de la science politique en France et à l’étranger.
Cote : PER. 2086/Accessible sur Lextenso
- Revue française de droit constitutionnel. Cote : PER.1818/Accessible sur CAIRN
- Revue française de finances publiques. Cote : PER.411/Accessible sur Lextenso
- Revue française de droit administratif. Cote : PER.247/Accessible sur Dalloz.fr
- Revue du droit de l’Union européenne. Cote : PER.3134

Sitographie
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- Ministère de la Justice, recrutement : https://lajusticerecrute.fr/

- Institut National du service public : https://insp.gouv.fr/

- Portail national des concours gérés par les Centres de Gestion de la Fonction 

Publique Territoriale : https://www.concours-territorial.fr/

- UFR SJEPG, uFC : http://sjepg.univ-fcomte.fr/

- IPAG, uFC : Préparation aux concours de la fonction publique :

http://ipag.univ-fcomte.fr/ 

- BU’ Proudhon :

https://bu.univ-fcomte.fr/bibliotheques/bu-proudhon-droit-economie-gestion/
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